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1. Trosolwg 
Mae'r polisi hwn yn nodi dull gweithredu'r Gwasanaeth Arian a Phensiynau (MaPS) yn unol â'i 
rwymedigaethau o dan Ddeddf Rhyddid Gwybodaeth (FOIA) 2000. Mae (FOIA) yn caniatáu mynediad 
ysgrifenedig at wybodaeth gyhoeddus heb (fel arfer) yr angen i adnabod eich hun neu ddarparu 
cymhelliad ar gyfer y cais. Y cyfan sydd ei angen yw enw dilys a chyfeiriad cyswllt neu e-bost i'r 
ymateb gael ei anfon.  

Mae MaPS yn bwriadu adeiladu a chynnal ymddiriedaeth a hyder y cyhoedd trwy ddarparu mynediad 
am ddim a rhesymol i'r wybodaeth sydd ganddo a'i nod yw cyflawni hyn trwy hyrwyddo tryloywder 
yn y ffordd y mae'n gweithredu, ei phrosesau gwneud penderfyniadau a'i wasanaethau. Mae'n 
gwneud hynny drwy bolisi cyhoeddiadau cynhwysfawr, a thrwy gymhwyso rhagdybiaeth o blaid 
datgelu pan ofynnir am wybodaeth benodol nad yw o fewn y cynllun. 

Nid yw'r polisi hwn yn cynnwys ceisiadau am wybodaeth bersonol gan fod y rhain yn cael eu cynnwys 
o dan ein fframwaith diogelu data. Mae trefn mynediad at wybodaeth gyfochrog arall o dan 
Reoliadau Gwybodaeth Amgylcheddol 2004 (EIR) sy'n annhebygol o fod yn berthnasol i'r rhan fwyaf 
o'r ceisiadau y mae MaPS yn eu derbyn. Fodd bynnag, os derbynnir cais o dan yr EIR, mae'r polisi hwn 
yn berthnasol.  
Mae gan unrhyw berson sy'n gwneud cais am wybodaeth i MaPS hawl i gael ei hysbysu'n ysgrifenedig 
gan MaPS a yw'n cadw gwybodaeth o'r disgrifiad a bennir yn y cais, ac os felly, i gael y wybodaeth 
honno wedi'i chyfleu i'r ceisiwr. 

 

2. Datganiad Polisi 
Mae'r FOIA yn rhoi'r hawl i'r cyhoedd gael mynediad at wybodaeth a gedwir gan bob awdurdod 
cyhoeddus, ac eithrio pan fo eithriad yn berthnasol, ac yn gosod rhwymedigaeth statudol ar bob 
awdurdod cyhoeddus i sicrhau bod y wybodaeth sydd ganddynt ar gael ac yn rhwydd i’w chael.  

Mae'r Ddeddf yn ymdrin ag unrhyw wybodaeth gofnodedig a gedwir gan awdurdod cyhoeddus yng 
Nghymru, Lloegr a Gogledd Iwerddon a gan awdurdodau cyhoeddus ledled y DU sydd wedi'u lleoli yn 
yr Alban. Mae gwybodaeth a gedwir gan awdurdodau cyhoeddus yr Alban yn dod o dan Ddeddf 
Rhyddid Gwybodaeth (Yr Alban) 2002. 

I gael rhestr wirio ar ddelio â chais pan dderbyniwyd, adolygwch Fframwaith Gwneud 
Penderfyniadau FOIA MaPS. 

Mewn rhai amgylchiadau mae gan MaPS yr hawl i gymhwyso eithriad i’r cyfan neu ran o’r wybodaeth 
y gofynnwyd amdani. Gallai’r eithriad godi oherwydd bod y wybodaeth yn dod o fewn categori 
penodol (yn seiliedig ar ddosbarth), neu lle byddai datgelu yn achosi rhagfarn i unrhyw barti (yn 
seiliedig ar ragfarn).  

Mae gwybodaeth gofnodedig yn cynnwys gwybodaeth fel llythyrau, e-byst, ffotograffau, dogfennau 
wedi’u hargraffu, ffeiliau cyfrifiadurol a recordiadau sain a fideo.  

Pan ddarperir ymateb i'r ceisiwr, rhaid rhoi gwybod iddynt am eu hawl i adolygiad mewnol os ydynt 
yn anfodlon â'r ymateb, ac os ydynt yn anfodlon o hyd, eu hawl i gyfeirio at y Comisiynydd 
Gwybodaeth. 
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3. Swyddfa'r Comisiynydd Gwybodaeth 
Swyddfa'r Comisiynydd Gwybodaeth (ICO) yw awdurdod annibynnol y DU, a sefydlwyd i gynnal 
hawliau gwybodaeth er lles y cyhoedd. Mae'r ICO yn hyrwyddo tryloywder mewn awdurdodau 
cyhoeddus ac yn rhoi arweiniad ar geisiadau. Mae hefyd yn gorfodi cydymffurfiaeth â deddfwriaeth 
FOIA. Gall hyn fod ar ffurf dyfarniad ar gydymffurfio â'r ymateb gyda'r ddeddfwriaeth a'r gyfraith 
achosion, ond hefyd ei gwneud yn ofynnol i'r awdurdod wella ei brosesau, yn enwedig pan fydd y 
Ddeddf yn cael ei thorri'n barhaus. 

Wrth wrthod datgelu gwybodaeth, dylai'r ymateb gynnwys cyfeiriad at y broses adolygu fewnol yn 
ogystal â'r hawl i gyfeirio ymhellach at yr ICO os nad yw'r ceisiwr yn fodlon o hyd. Dylid hysbysu'r 
ceisiwr na fydd ICO yn gyffredinol yn ystyried atgyfeiriad iddo os nad yw'r broses adolygu fewnol 
wedi'i chwblhau. 

https://www.gov.uk/make-a-freedom-of-information-request 

https://ico.org.uk/for-organisations/guide-to-freedom-of-information/ 

Mae adolygiad mewnol ac adolygiad ICO yn digwydd fel "gwrandawiad newydd" yn hytrach nag apêl. 
Mae hyn yn golygu y gellir cymhwyso eithriadau ychwanegol i'r rhai a gwmpesir yn yr ymateb 
cychwynnol neu i'r gwrthwyneb. 

 

4. Gweithdrefnau Gweithredu 
4.1. Y Cynllun Cyhoeddi 

O dan Ryddid Gwybodaeth (FOI), mae gan MaPS rwymedigaeth i gynnal a chadw cynllun cyhoeddiad, 
sy'n ganllaw sy'n amlinellu'r wybodaeth sydd ar gael i'r cyhoedd fel mater o drefn gan sefydliad. Gall 
hefyd gynnwys manylion unrhyw ffioedd y gellir eu codi yn ogystal â'r cyfeiriad ar gyfer gwneud 
ceisiadau FOI. Gall hefyd gynnwys deunydd sy'n ddarostyngedig i Hawlfraint y Goron y gellir ei 
fasnacheiddio gan y ceisiwr (fel arall dylid cyfleu unrhyw hawliau IP i'r ceisiwr amdanynt fel nad yw'n 
masnacheiddio'r wybodaeth a ddatgelir).  

Mae MaPS yn cyhoeddi gwybodaeth amrywiol ar ei wefan ar y dudalen we Gwybodaeth Gyhoeddus 
sy'n cael ei hadolygu'n rheolaidd i sicrhau cywirdeb.  

https://moneyandpensionsservice.org.uk/foi-publication-scheme/ 

 

4.2. Gwneud Cais Rhyddid Gwybodaeth 

Dylid anfon ceisiadau FOI i MaPS drwy e-bost at FOI@maps.org.uk neu drwy'r post at:  

Swyddog Rhyddid Gwybodaeth, Gwasanaeth Arian a Phensiynau, Neuadd y Fwrdeistref, Cauldwell 
Street, Bedford, Swydd Bedford, MK42 9AP. 

Mae MaPS yn derbyn ceisiadau ysgrifenedig h.y. llythyr neu e-bost. Os na all person wneud cais 
oherwydd anabledd, dylent gysylltu â MaPS a gofyn i aelod o staff i'w cynorthwyo i gyflwyno eu cais 
ac nid oes angen ffi. 

 

 

https://www.gov.uk/make-a-freedom-of-information-request
https://www.gov.uk/make-a-freedom-of-information-request
https://ico.org.uk/for-organisations/guide-to-freedom-of-information/
https://ico.org.uk/for-organisations/guide-to-freedom-of-information/
https://moneyandpensionsservice.org.uk/foi-publication-scheme/
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Mae angen i'r sawl sy'n gwneud y cais ddarparu: 

• Eu henw 

• Cyfeiriad cyswllt 

• Disgrifiad clir o'r wybodaeth sydd ei hangen arnynt 

• Unrhyw fformat penodol y byddai'n well ganddynt dderbyn y wybodaeth (y sefyllfa ddiofyn yw ei 
darparu'n electronig). 

Nid oes rhaid i'r ceisiwr sôn am y FOIA er mwyn i'w cais fod yn ddilys neu nodi'r rheswm y maent 
eisiau'r wybodaeth.  

Mae ceisiadau am lyfrynnau, taflenni, neu gyhoeddiadau cyffredinol eraill yn dod o fewn cwmpas 
busnes fel arfer a byddant yn cael eu trin yn unol â hynny. Ni fydd y mathau hyn o geisiadau yn cael 
eu trin o dan y FOIA. 

Os yw cais yn aneglur neu'n eang iawn, yna bydd MaPS fel arfer yn gofyn am eglurhad (mireinio) o'r 
cais cyn ymateb (bydd terfynau amser perthnasol yn dechrau ar ôl i'r eglurhad / mireinio ddod i law). 

Yn aml iawn gellir mynd i'r afael â chais am wybodaeth o fewn gwasanaeth cwsmeriaid arferol MaPS. 
Gellir gwneud ymatebion "cwrs busnes" o'r fath y tu allan i'r broses FOIA ffurfiol. 

 

4.3 Ymateb i Gais 

Yn gyffredinol, dylid cydnabod ceisiadau FOI cyn drafftio ymateb llawn. Dylai'r gydnabyddiaeth 
gynnwys y dyddiad erbyn pryd y bydd y ceisiwr yn derbyn ymateb, o fewn 20 diwrnod gwaith. Bydd 
ceisiadau'n cael eu trosglwyddo i'r ardal berthnasol sy’n casglu’r wybodaeth er mwyn darparu 
ymateb, gydag unrhyw addasiadau hygyrchedd yn ôl yr angen. 

Os bydd angen gwybodaeth bellach ar MaPS er mwyn nodi a dod o hyd i'r wybodaeth y gofynnwyd 
amdani, ac mae wedi hysbysu'r ceisiwr am y cais hwnnw, yna nid oes rhwymedigaeth ar MaPS i 
ddatgelu oni bai bod MaPS yn cael y wybodaeth bellach honno. 

Mae ond angen i MaPS ddatgelu gwybodaeth a gedwir ar yr adeg pan dderbynnir y cais, ac eithrio y 
gellir cymryd i ystyriaeth unrhyw ddiwygiad neu ddileu a wneir rhwng yr amser hwnnw a'r amser y 
mae’r wybodaeth yn cael ei throsglwyddo, sef diwygiad neu ddileu a fyddai wedi cael ei wneud 
waeth os derbynnir y cais neu beidio.  

Felly er nad oes rhaid i MaPS greu gwybodaeth o'r newydd nad yw'n bodoli ar ddyddiad y cais, efallai 
y bydd angen iddo gasglu gwybodaeth sy'n bodoli mewn sawl dogfen bresennol mewn dogfen sydd 
wedi'i hailstrwythuro i'w datgelu. 

Unwaith y bydd y wybodaeth yn cael ei phrosesu, rhoddir ystyriaeth i weld a yw eithriad yn 
berthnasol ac a ddylid cymhwyso prawf lles y cyhoedd hefyd. 

Mae gan MaPS ddyletswydd i gynghori a chynorthwyo. Yn ymarferol, mae hyn yn golygu y dylai 
helpu'r ceisiwr am wybodaeth i ddod o hyd i'r wybodaeth sydd ei hangen arno. Felly, os yw'r cais yn 
rhy annelwig neu'n gyffredinol, dylai MaPS ofyn am eglurhad / mireinio yn hytrach nag anwybyddu'r 
cais. Mae'r un peth yn berthnasol os byddai'r wybodaeth y gofynnwyd amdani yn rhy gostus 
oherwydd pa mor eang ydyw. Mewn rhai amgylchiadau, gall MaPS nodi pa wybodaeth sydd ganddo a 
allai fod yn berthnasol i'r ceisydd a gweld pa eitemau fyddai o ddiddordeb iddynt (yn amodol ar 
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eithriadau'n cael eu cymhwyso). Mae hefyd yn ddefnyddiol os gall MaPS ddarparu'r wybodaeth 
mewn fformat penodol os oes angen hyn. 

 

4.4 Terfynau Amser  

Mae'n rhaid i MaPS ymateb yn brydlon ac, mewn unrhyw sefyllfa, heb fod yn hwyrach na'r ugeinfed 
diwrnod gwaith ar ôl dyddiad derbyn y cais am wybodaeth. Rhaid cyfleu'r dyddiad hwn yn yr ymateb  
cydnabyddiaeth. Gall hyn gael ei ymestyn i uchafswm o 40 diwrnod gwaith mewn rhai amgylchiadau. 
Fodd bynnag, ni fydd y terfyn amser yn dechrau nes derbyn unrhyw ffioedd y mae MaPS wedi 
hysbysu'r ceisiwr amdanynt, neu dderbyn unrhyw eglurhad / mireinio'r cais y gofynnodd MaPS 
amdano. Os bydd angen estyniad, bydd y dyddiad ymateb newydd yn cael ei gyfleu i'r ceisiwr 
ceisiwryn brydlon. 

 

4.5. Yr hawl i wrthod cais 

Mae gan MaPS yr hawl i wrthod cais o dan yr amgylchiadau canlynol: 

• Mae eithriad yn gymwys o dan y FOIA, gan gynnwys lle; 

o Mae amcangyfrif yn dangos bod cost cydymffurfio yn fwy na'r terfyn priodol ar gyfer 
ymdrin â'r cais. Os byddai cydymffurfio â chais yn costio mwy na'r terfyn o £450 i 
MaPS, gall MaPS wrthod datgelu yn llwyr neu goladu'r wybodaeth i'w datgelu am dâl 
ychwanegol ar ôl cael cytundeb ysgrifenedig gan y ceisiwr amdano. 

o Mae gan MaPS dystiolaeth sy'n dangos bod y cais yn cael ei ailadrodd neu'n blinderus 

• Rhoddwyd Hysbysiad Ffioedd i'r ceisiwr, ond nid yw'r ffi wedi'i thalu. 

• Gofynnwyd am eglurhad / mireinio'r cais ond nid yw'r ceisiwr wedi darparu hyn. 

NB. Nid yw'r rhestr hon yn gynhwysfawr. 

Os byddwn yn penderfynu gwrthod cais, byddwn yn ysgrifennu at y ceisiwr yn nodi'r rhesymau dros 
wrthod eu cais o fewn y cyfnod gofynnol. Bydd yr ymateb yn amlinellu'r broses ar gyfer adolygiad 
mewnol a'r hawl i gysylltu â'r ICO. 

 

4.6. Eithriadau 

Mae dau fath o eithriad o dan y Ddeddf Rhyddid Gwybodaeth:  

• Eithriad Absoliwt: Mae hyn yn cyfeirio at wybodaeth na ellir ei rhyddhau o dan unrhyw 
amgylchiadau, fel data personol rhywun. 

• Eithriad Cymwysedig: Dyma lle mae'n ofynnol i ni gynnal Prawf Lles y Cyhoedd ar wahân o dan y 
FOIA (yn hytrach na diffinio'r eithriad ei hun) i asesu'r wybodaeth y gofynnwyd amdani. Mae 
Prawf Lles y Cyhoedd yn pwyso'r angen i atal gwybodaeth yn erbyn lles y cyhoedd i'w datgelu.  

Yn aml, gellir gwneud datgeliad gydag amodau neu esboniadau ynghlwm. Yn benodol, efallai y bydd 
cyfyngiadau ar y ceisiwr am allu manteisio'n fasnachol ar y wybodaeth, os yw'n eiddo deallusol 
trydydd parti er enghraifft. Weithiau gellir rhyddhau gwybodaeth gydag eglurhad a fyddai datgelu'n 
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achosi camddealltwriaeth (er enghraifft os yw'r wybodaeth ar ffurf drafft neu heb ei harchwilio o 
hyd). 

Mae rhai eithriadau (er enghraifft gwybodaeth fasnachol sensitif o dan Adran 43(2) yn dibynnu ar 
ddangos tebygolrwydd o ragfarn i unrhyw barti a dylid ymgynghori â thrydydd parti i esbonio'r 
rhagfarn y byddai'n ei ddioddef o ganlyniad i ddatgeliad. Efallai y bydd MaPS yn penderfynu datgelu 
fodd bynnag gan mai'r disgresiwn yn y pen draw yw'r sefydliadau. 

Fodd bynnag, mewn rhai achosion efallai na fydd MaPS yn dymuno datgelu rhywfaint neu'r cyfan o'r 
wybodaeth y gofynnwyd amdani. Byddai hyn er enghraifft lle mae mater yn "fyw" neu'n golygu 
rhannu gwybodaeth bersonol rhywun arall, neu i ddiogelu'r cyhoedd rhag bod MaPS yn cael ei 
"liwio’n wael" gan gynghorydd ariannol masnachol. Mae eithriadau rhag datgelu y gellir eu 
cymhwyso, ac mae rhai enghreifftiau ynghlwm yn yr atodiadau ac wedi eu crynhoi isod.  

 

Enghreifftiau o Eithriadau: 

Eithriad Enghraifft 

Cymryd gormod o amser (Adran 12) Cofnodion â llaw / ffeiliau papur a fydd yn 
cymryd mwy na 18 awr i ddod o hyd iddynt 
a'u llunio 

Ceisiadau ailadroddus neu flinedig (Adran 14) Lle gallwch ddangos bod gan y ceisiwr 
gymhelliad gwael, neu ei fod yn ceisio rhoi 
baich ar dîm bach fel na all weithred 

Gwybodaeth sydd ar gael yn rhywle arall neu 
i'w chyhoeddi yn y dyfodol (Adrannau 21 a 22) 

Gwybodaeth am gyrraedd targedau cyflawni 
sydd i'w harchwilio o hyd cyn eu cynnwys yn y 
cynllun corfforaethol cyhoeddedig 

Ymchwiliadau mewnol (Adran 31) Wrth lunio data mewn perthynas â thwyll neu 
sgam ar ran yr FCA 

Trafodaethau mewnol (Adran 36) Cyfarfodydd briffio mewnol yn trafod 
datblygiad templed sy'n wynebu cwsmeriaid 

Rhannu data personol rhywun arall (adran 40) Data cwsmeriaid dienw sy'n ffurfio rhan o 
adroddiad neu raglen ymchwil 

Gwybodaeth gyfrinachol (adran 41) Perthynas â phartneriaid cyflenwi er 
enghraifft fel rhan o gaffael 

Gwybodaeth fasnachol sensitif (adran 43) Costau a ddatblygwyd yn fewnol ar gyfer 
darparu gwasanaethau sy'n wynebu 
cwsmeriaid 

 

4.7. Prawf Lles y Cyhoedd 

Ni all awdurdod cyhoeddus gadw'r wybodaeth yn ôl oni bai bod lles y cyhoedd mewn cynnal yr 
eithriad yn gorbwyso lles y cyhoedd i'w datgelu. Mae lles y cyhoedd yma yn golygu lles y cyhoedd, 
nid yr hyn sydd o ddiddordeb i'r cyhoedd neu fuddiannau preifat y ceisiwr. 
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Nid yw Prawf Lles y Cyhoedd FOIA yn berthnasol i eithriadau absoliwt a bydd MaPS ond yn atal 
gwybodaeth pan fydd eithriad yn berthnasol.  Fodd bynnag, gall lles y cyhoedd fod yn berthnasol o 
hyd wrth gymhwyso'r eithriad ei hun, er enghrai� yn y diffiniad o'r hyn sy'n cael ei ystyried yn 
wybodaeth gyfrinachol (Adran 41) neu wrth asesu diddordeb dilys mewn rhannu data personol 
(Adran 40). 

 

4.8. Golygu Gwybodaeth 

Golygu yw'r broses o ddileu gwybodaeth o ddogfen ac fe'i cyflawnir trwy rwystro rhannau o 
wybodaeth fel data personol neu wybodaeth sensitif arall cyn ei rhyddhau. 

Os daw'r wybodaeth yn annarllenadwy drwy olygu dogfen, gellir cadw y ddogfen gyfan yn ôl. 

 

4.9. Ymgynghori â thrydydd partïon 

Os defnyddir eithriad sy'n seiliedig ar ragfarn, mae'n bwysig cael tystiolaeth o niwed i drydydd parti 
trwy ymgynghoriad â'r trydydd parti hwnnw. Lle mae angen ymgynghori â thrydydd parti, dylid 
ymgynghori ag ef yn bennaf ar y ffeithiau (h.y. a fyddai niwed yn deillio o ddatgeliad ac os felly, sut) a 
dylid darparu amser rhesymol ar gyfer ymateb. O ystyried y terfyn amser ar gyfer ymateb i'r ceisiwr, 
dylid ystyried hyn gan nad yw, ar ei hun, yn sail ar gyfer ceisio estyniad.  

Wrth ymgynghori â thrydydd parti, dylid cadw mewn cof mai disgresiwn MaPS yn y pen draw yw p'un 
a yw eithriad yn cael ei gymhwyso ai peidio, a gall ddiystyru barn ymgynghorai trydydd parti ar hyn. 

Mae trydydd partïon yn cynnwys rhanddeiliaid allanol, asiantaethau partner busnes, contractwyr, 
cyflenwr gwybodaeth trwy arolygon ac ati.  

Gall MaPS gymhwyso eithriad os yw trydydd par� yn gwrthwynebu ei ddatgelu (trwy ddangos sut y 
byddai datgelu yn debygol o fod yn niweidiol iddo). Bydd cynrychiolaeth y trydydd par� yn cael ei 
hystyried ochr yn ochr â ffactorau perthnasol eraill yn y broses o wneud penderfyniadau.  

Os yw'r wybodaeth y gofynnir amdani yn ymwneud â data personol trydydd par� (yn hytrach na data 
personol y ceisiwr ei hun y byddai'n cael ei drin o dan GDPR (Y Rheoliad Cyffredinol ar Ddiogelu Data) 
yna gellir golygu hyn os yw Adran 40 yn gymwys a dylid ymdrin â hi drwy fframwaith diogelu data 
MaPS. 

 

4.10. Ffioedd 

Nid yw MaPS yn codi tâl am drin ceisiadau FOI, er y gallai ffi fod yn berthnasol o dan rai 
amgylchiadau. Yn benodol, bydd hyn yn cynnwys amser staff ar gyfradd unffurf o £25 yr awr a 
threuliau wrth ddelio â chais os yw'n fwy na'r Terfyn Statudol yn y Rheoliad Ffioedd o £450. (Gall hyn 
fod yn 18 awr o amser staff yn seiliedig ar gyfradd o £25 yr awr ond gall hefyd gynnwys treuliau fel 
cludiant a ffioedd archifwyr allanol).  Y penawdau cost nodweddiadol y gellir codi tâl amdanynt yw: 

• y costau y gellir eu hystyried wrth gyfrifo a eir y tu hwnt i'r terfyn priodol; 

• y costau cyfathrebu (gan gynnwys costau cyfathrebu a yw'r wybodaeth yn cael ei chadw ai peidio, 
hyd yn oed os na fydd yn cael ei darparu); ac 

• yr amser y mae staff yn treulio i gyfleu'r wybodaeth. 
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Mae'r ffioedd y gellir eu codi wedi'u nodi yn y cynllun cyhoeddi a gallant gynnwys TAW na all MaPS ei 
adfer. 

Os yw ffi yn berthnasol, bydd MaPS yn hysbysu'r ceisiwr gyda Hysbysiad Ffioedd a'r dyddiad cau i 
dalu. Unwaith y bydd yr Hysbysiad wedi'i gyhoeddi, caiff y cais ei oedi, gyda'r nifer o ddiwrnodau 
gwaith i gyflawni'r cais sy'n weddill wedi'i gyfrifo o'r diwrnod gwaith cyntaf ar ôl i'r ffi gael ei dderbyn.  

Os na fydd MaPS yn derbyn y taliad gofynnol o fewn tri mis bydd y cais yn cael ei gau. Fel arall, gall 
MaPS wrthod datgelu gwybodaeth y mae'n rhesymol yn amcangyfrif ei bod yn fwy na'r Terfyn 
Statudol o dan yr eithriad costau (Adran 12).  

 

4.11. Ceisiadau blinderus ac Ailadroddus 

Nid oes gan MaPS rwymedigaeth i ymateb i geisiadau blinderus neu ailadroddus am wybodaeth o 
dan adran 14 (1) o'r Ddeddf sydd wedi'i chynllunio i amddiffyn awdurdodau cyhoeddus rhag 
ceisiadau o'r math hwn, gan ganiatáu iddynt wrthod ceisiadau sydd â'r potensial i achosi lefelau 
anghymesur neu anghyfiawn o darfu neu ofid. Mewn achosion o'r fath, gall MaPS asesu hunaniaeth / 
cymhelliad y ceisiwr wrth benderfynu a ddylid cymhwyso'r eithriad. 

Gall MaPS hefyd drin dau neu fwy o geisiadau a wneir o fewn cyfnod o 60 diwrnod gwaith sy'n union 
yr un fath neu'n sylweddol debyg gan yr un ceisiwr fel un cais wrth ddarparu ymateb. 

Dim ond adran 14(1) o'r Ddeddf FOI y gellir ei cymhwyso i’r cais, ni ellir ei chymhwyso i'r ceisiwr a'i 
cyflwynodd ef. Os yw MaPS yn ystyried cais ceisiwr yn ‘Flinderus ac ailadroddus,’ gall MaPS 
rybuddio'r ceisiwr y gellir gwrthod ei gais nesaf a lle bo'n bosibl ymgysylltu â'r ceisiwr i fireinio ei gais. 

Unwaith y bydd wedi penderfynu cymhwyso'r eithriad, bydd MaPS yn dal i ysgrifennu at y ceisiwr o 
fewn 20 diwrnod gwaith yn nodi'r rheswm y gwrthodwyd y cais. Bydd MaPS hefyd yn hysbysu'r 
ceisiwr o'r broses adolygu fewnol a'i hawl (o dan adran 50 o'r FOIA) i wneud cais i Swyddfa'r 
Comisiynydd Gwybodaeth am Hysbysiad Penderfyniad os ydynt yn dymuno uwchgyfeirio’r mater. 

 

4.12. Gwybodaeth Amgylcheddol 

Yn unol â Rheoliadau Gwybodaeth Amgylcheddol 2004 (EIR) mae gan aelodau'r cyhoedd hawl i ofyn 
am wybodaeth amgylcheddol gan MaPS. Os nad yw'r wybodaeth y gofynnwyd amdani yn 
amgylcheddol (yn debygol o fod yn y mwyafrif o geisiadau), gall MaPS ddelio ag ef o dan FOIA uchod. 
Yn wahanol i FOIA, gellir gwneud ceisiadau EIR ar lafar ac nid oes unrhyw rwymedigaeth ar y ceisiwr i 
nodi'r cais fel EIR (mater i'r awdurdod cyhoeddus yw gwneud hynny). Bydd pob llinell amser a 
phroses fel yr amlinellir yn y polisi hwn yn berthnasol os bydd cais EIR. 

 

5. Adolygiad a Chwynion 
Os yw ceisiwr yn anhapus â'r wybodaeth a ddarperir mewn ymateb i'w gais FOI, neu'r ffordd y caiff ei 
drin, mae ganddo'r hawl i ofyn am adolygiad mewnol. Bydd yr adolygiad mewnol yn cael ei gynnal 
gan y Swyddog Diogelu Data i sicrhau ei fod yn cael ei drin yn deg ac yn ddiduedd. Bydd MaPS yn 
cydnabod cais y ceisiwr o fewn 5 diwrnod gwaith.  



 
  
 
 

Page | 8 
 

Yn dilyn yr adolygiad, bydd penderfyniad yn cael ei gyhoeddi i'r ceisiwr o fewn 20 diwrnod gwaith o'r 
adeg y derbyniwyd eu cais. Mewn amgylchiadau eithriadol lle ystyrir yr adolygiad yn gymhleth; gall yr 
amser gael ei ymestyn i 40 diwrnod. Os yw canlyniad adolygiad yn gwyrdroi'r penderfyniad 
gwreiddiol i atal gwybodaeth, anfonir y wybodaeth at y ceisiwr o fewn 20 diwrnod ar ôl cwblhau'r 
adolygiad.  

Bydd yr adolygiad yn ystyried unrhyw eithriadau, Prawf Lles y Cyhoedd, amseroldeb a'r holl ffactorau 
perthnasol sy'n ymwneud â'r cais. Bydd MaPS ond yn ystyried ceisiadau adolygu mewnol a 
dderbyniwyd o fewn dau fis i'r ymateb terfynol i'r cais FOI gwreiddiol. 

Os yw ceisiwr yn parhau i fod yn anfodlon â chanlyniad adolygiad mewnol, mae ganddo'r hawl i 
apelio i Swyddfa'r Comisiynydd Gwybodaeth. Dylai'r ceisiwr ysgrifennu at: 

Swyddfa'r Comisiynydd Gwybodaeth (ICO) 

 

6. Adnoddau 
• Polisi Diogelu Data  

• Fframwaith Gwneud Penderfyniadau 

 

Atodiad 1: Eithriadau Rhyddid Gwybodaeth 

Absolute exemptions 

Adran 21 Gwybodaeth sy'n hygyrch drwy ddulliau eraill (yn aml eisoes yn y parth 
cyhoeddus) 

Adran 23 Diogelwch Cenedlaethol – Gwybodaeth a gyflenwir gan, neu sy'n ymwneud â 
chyrff sy'n delio â materion diogelwch 

Adran 32 Cofnodion Llys 

Adran 34 Braint Seneddol 

Adran 36 Ymddygiad Effeithiol o Faterion Cyhoeddus 

Adran 40 Gwybodaeth Bersonol 

Adran 41 Gwybodaeth a ddarperir 'Yn Gyfrinachol' 

Adran 44 Gwaharddiadau ar ddatgelu – lle mae datgeliad wedi'i wahardd gan 
ddeddfiad neu y byddai'n gyfystyr â dirmyg llys 

 

 

 

https://ico.org.uk/
https://ico.org.uk/
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Eithriadau Cymwys 

These Mae'r rhain yn eithriadau lle mae prawf lles y cyhoedd yn berthnasol 

Adran 22 Gwybodaeth a fwriadwyd ar gyfer Eithriad Cyhoeddi yn y Dyfodol 

Adran 24 Diogelwch cenedlaethol 

Adran 26 Amddiffyniad 

Adran 27 Cysylltiadau rhyngwladol 

Adran 28 Cysylltiadau o fewn y Deyrnas Unedig 

Adran 29 Buddiannau Economaidd y DU 

Adran 30 Ymchwiliadau ac Achosion a gynhaliwyd gan awdurdodau cyhoeddus 

Adran 31 Gorfodi'r Gyfraith 

Adran 33 Swyddogaethau Archwilio 

Adran 35 Llunio polisi'r llywodraeth a Chyfathrebu Gweinidogol 

Adran 36 Rhagfarn i ymddygiad effeithiol materion cyhoeddus (ac eithrio gwybodaeth 
a gedwir gan Dŷ'r Cyffredin neu Dŷ'r Arglwyddi) 

Adran 37 Cyfathrebu gyda'i Fawrhydi, y Teulu Brenhinol neu'n ymwneud ag anrhydedd 

Adran 38 Iechyd a Diogelwch 

Adran 39 Gwybodaeth Amgylcheddol 

Adran 40 Gwybodaeth bersonol sy'n ymwneud â chais mynediad trydydd parti 

Adran 42 Braint Proffesiynol Cyfreithiol 

Adran 43 Buddiannau Masnachol 
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Atodiad 2: Broses FOI 
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Atodiad 3: Cynllun Cyhoeddi MaPS 

https://maps.org.uk/cy/about-us/public-information 

 

 

https://maps.org.uk/cy/about-us/public-information
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